
 

 

 

 

 

 

ت  لائدت الصلاخُاث المالُت والإداسٍ

 

 

 

 



 

 :المقدمت

اث الخىظُمُت في  ت بين واؿت المعخىٍ ت والاجصالاث الإداسٍ تهذؾ هزه اللائدت بلى طبؽ الصلاخُاث المالُت والإداسٍ

عّمذ
ُ
اث  ظختالصلاخُاث بلى  الجمعُت، خُث ك عذ -ًدظّش /ًذسط  –ًؼلع  /ٌعخمذ  /ًىكع  // ًىص ي  )ًـيعممعخىٍ ٌُ) 

اث حعمل على جإهُذ العمل الجماعي،  لدعاهم في طمان اجخار اللشاساث على ؤظغ مىهجُت وماظعُت، لأن هزه المعخىٍ

 الممىىخت لمخخز اللشاس.في مماسظت الصلاخُاث  مما ٌعهم في الخخـُف مً وػإة الأخؼاء الـشدًت

 

فاثالباب الأول   : الخعسٍ

 

ف  الخعابير الوازدة في دليل الصلاحياث. المادة الأولى: حعسٍ

ت بالمىؼلت الششكُتمجلغ  ًلصذ به :مجلع الإدازة  .بداسة حمعُت ومُع للخىمُت الأظشٍ

ت بالمىؼلت الششكُت ًلصذ به ع: زئيع المجل  .سئِغ مجلغ بداسة حمعُت ومُع للخىمُت الأظشٍ

ت بالمىؼلت الششكُتداسة بهائب سئِغ مجلغ  ًلصذ به: هائب زئيع مجلع الادازة  .حمعُت ومُع للخىمُت الأظشٍ

 ت:اللجىت الخىفيرً

 . لمخىلت لهاا الـصلاخـُاث الـلشاسث خعـبؤو ، الـلجىت الـتي جـلىم بـذساظـت واجـخار الـخىصـُاث لمجـلغ الإداسة ًلصذ به

ت بالمىؼلت الششكُتالمذًش الخىـُزي  ًلصذ به: المدًس الخىفيري  .لجمعُت ومُع للخىمُت الأظشٍ

ت والماليت:  مدًس الشؤون الإدازٍ

ت ت بالمىؼلت الششكُتب ًلصذ به مذًش الشاون المالُت والإداسٍ  .جمعُت ومُع للخىمُت الأظشٍ

 .مجمىعاث عمل مشيلت لمهماث الذساظت والخلُُم والخىصُت بهاًلصذ اللجان: 

 ًيظق:

ـً، م ؤن الإداسة الـــمخخصت ؤو الـــمىظـــف الـــمخخص عـــلى عـــلاكـــت وظـــُـُت بـــعذة بداساث ؤخـــشي ؤو ًلصذ بها  ـىظــين آخـشٍ

المؼلىبت وبعذادها في الشيل الجهائي جمهُذا  الـبُاهـاث والمعـدىذاثخـىؿـير لن يو الـمىظــؤًـيخج عـىه الاجـصاٌ بهـزه الإداساث 

 .لاجخار اللشاس بشإنها

 ًوص ي:

 الخىصُت ؤو الاكتراح مً المىظف المخخص ؤو الجهت المخخصت بلى صاخب الصلاخُت لاجخار اللشاس بشإهه. ًلصذبها سؿع

 ًوقع:

ـاث الـمؼلىب جـىكـُعه عـلى المعـدىذاث، ؤماالاعـخماد برا هـان الـمىكـع هـى ؤعـلى المعـ ًلصذ بها  ُلصذ بهاكبل رلً ؿ خىٍ

 .جصذًم الإحشاءاث



 

 ٌعخمد:

 المىصُت. الــمداٌ بلــحها مــً الــجهاث المعدىذ ؤوعــلى الــىثــُلت  ًلصذ بها مىاؿلت الجهت صاخبت الصلاخُت

 ًطلع/ ًدزض:

ؤو وطع ملاخظاث  معـدىذاث ووثـائـم لإبـذاء الـشؤي ظـىاء بـالـمىاؿـلت عـلحهاوٌ عـلى مـا ًـداٌ بلـُه مـً ا بػـلاع المعـ ًلصذ بها

 .ؤو جدـظاث ؤو حعذًلاث ؤو عذم المىاؿلت

 ًحضس/ ٌعدّ:

مـىخملت ؤو  كـُام الـمىظـف الـمخخص بـةعـذاد الـبُاهـاث والـمعلىمـاث والمعـدىذاث الـمؼلىبـت والـىثـائـم وحـعلهاًلصذ بها 

م العاملين  كـام بهـزا ظـىاء   الأعـلى لاجـخار الـلشاس بـشإهـهحـاهـضة لـلعشض عـلى المعـخىي الإداسي  الخدظير بىـعه ؤو عً ػشٍ

 .جدذ بششاؿه

 

 : أحهام عامت الباب الثاوي

 

ان العمل باللائحت والخعدًل عليها.الثاهيتالمادة   : طسٍ

خ اعخمادها مً مجلغ الإداسة.ًبذؤ العمل بهزه اللائدت مً  (1  جاسٍ

ا لخؼير ظشوؾ الجمعُت بلشاس مً مجلغ الإداسة. (2 خم جدذًثها وؿل   جخم مشاحعت لائدت الصلاخُاث بشيل مىخظم وٍ

 لاًجىص خزؾ ؤو حعذًل ؤو بطاؿت ؤي مىاد ؤو بىىد في هزه اللائدت بلا بمىاؿلت مجلغ الإداسة. (3

 .مظؤوليت ممازطت الصلاحياث :لثتالمادة الثا

ؤداة ؿاعلت لخىظُم ظير العمل وجدذًذالصلاخُاث لياؿت المعاولين في  حشيل بن لائدت الصلاخُاث المشؿلت (1

اث الىظُـُت.  الجمعُت وعلى الجمُع الالتزام بها على واؿت المعخىٍ

ا في  جشجبؽ الصلاخُاث المشؿلت بشيل مؼلم ومباششبالىظائف ولاًجىص مماسظتها بلا مً (2  ُ ىين سظم ُّ كبل الأؿشاد المع

ا.  ُ  هزه الىظائف ؤو مً ًىىب عجهم سظم

 ًخدمل صاخب الصلاخُت وامل المعاولُت في اظخخذام الصلاخُاث الممىىخت له. (3

ثبذ مماسظت الصلاخُاث بالخىكُع اليامل ولِغ بالخإشير بالإطاؿت بلى وحىب اكتران الخىكُع بالاظم اليامل  (4
ُ
ج

خ الخىكُع.لصاخبه ومعمى   وظُـخه وجاسٍ

 .العلاقت بين الصلاحياث والمظؤولياث :سابعتالمادة ال

بن ول معاولُت جخؼلب مىذ الصلاخُت المىاظبت ليل معاوٌ ختى ًخمىً مً اللُام بها وول صلاخُت جدمّل صاخبها 



 

لت مباششة ؤو ػ ير مباششة هزه المعاولُت لمماسظت هزه الصلاخُاث بيل ؤماهت ولائدت الصلاخُاث جىضح بؼشٍ

 المعاولُاث.

 .الحدود العامت لممازطت الصلاحياث :خامظتالمادة ال

 لاًدم لصاخب الصلاخُت اظخؼلالها خاسج هؼاق اخخصاصه ؤو عمله الشظمي ؤو لمىـعت شخصُت. (1

هزه اللائدت بلى حضئين ؤو ؤهثر بدُث ًخجاوص مجمىع هزه الأحضاء خذ الصلاخُت  لاًجىص ؿصل ؤي بىذ مً بىىد (2

التي ًخمخع بها صاخب هزه الصلاخُت وفي مثل هزه الأخىاٌ ًجب الحصىٌ على مىاؿلت الجهت راث الصلاخُت 

 الأعلى.

اءاث والظىابؽ ًجب على صاخب الصلاخُت عىذ اجخار اللشاساث الخإهذ مً اظدُـاء الششوغ واللىاعذ والإحش  (3

 الأخشي الىاسدة في هظام الجمعُاث الأهلُت.

 .جفوٍض الصلاحياث :ظادطتالمادة ال

ع بعع صلاخُاتهم خعب اللىاعذ الخالُت  :ًجىص لأصحاب الصلاخُت جـىٍ

 .ًجىص ؤن ًيىن الخـىٍع بشيل حضئي ؤو وكتي للمعخىي الىظُـي الخالي (4

ع مىخىب   (5  ا.ًجب ؤن ًيىن الخـىٍ

 .عً الصلاخُاث المـىطت على عاجم المـىض بهزه الصلاخُاث جبلى المعاولُت (6

 .ًجب بشعاس حمُع الجهاث راث العلاكت بالخـىٍع (7

 .الحـاحـتذ ء الـصلاخـُاث ؤو حـضء مـجها عـىلـصاخـب الـصلاخـُت الأصـلي الـزي ؿـىض صـلاخـُاجـه بلـؼا ًدم (8

الصلاخُت  ؿـةن ؛وحـىد الـشخص الـمـىض لأي ظـبب ؿـي الـدالاث الـؼاسئـت وخـالاث الـمشض والـؼُاب ؤو عـذم (9

 .المـىطت حعىد بلى صاخب الصلاخُت الأصلي

 .في الحالاث الؼاسئت ًمىً هلل الصلاخُاث مً معاوٌ بلى آخش بمىاؿلت مجلغ الإداسة (11

 .قواعداطخخدام وجفوٍض الصلاحياث: المادة الظابعت

ـت الـعلُا بـالجـمعُت،طـذ حـذاوٌ الـصلاخـُاث الـلاخـلت صـلاخـُاث ًى  (1 ـاث الإداسٍ ـجب ؿـي حـمُع  الاعـخماد للمعـخىٍ وٍ

 والخيعُم مً كبل حهاث الـدالاث الـتي حعـبم مـشخـلت الاعـخماد الـجهائـي مـً روي الـصلاخـُت ؤن ًـخم الإعـذاد

 .في مجاله الاخخصاص ول  

ـع ؿـي الـصلاخـُاث هـى ؤن ٌعهـذ )صـاخـب الـصلاخـُت(  (2  خــذؤبــصـت مــاكــخت بلــى  بـبعع اخـخصاصـاجـهالـخـىٍ

ــع الــؼشض مــىه ؿــ التي جاهله  الخبراث والىـاءةبلُه المـىض ب هــه ًــجب ؤن ًــخمخعةمــشئوظــُه. ولــيي ًــدلم الــخـىٍ

 .لللُام بالأعماٌ التي ؿىض ؿحها



 

ــع ؤن ًــصذس كــشاس مــىخىب مــً  (3  المـىض ومعمى صــاخــب الــصلاخــُت ًــخظمً اظــمٌشــترغ لــصحت الــخـىٍ

ع وصلاخُاجه  .وظُـخه ومذة الخـىٍ

المـىطت لمً وان  ؿـي خـالـت جـيلُف مـىظـف بـالـلُام بـإعـماٌ مـىظـف آخـش لا ًـخمخع الـمىظـف الـميلف بـالـصلاخـُاث (4

 .ٌشؼل الىظُـت بلا برا هص على رلً في كشاس الخيلُف

ــع بــععا ًــجىص للمعــ (5 صلاخُاتهم بلى مشئوظحهم  ولــين الــزًــً جــم مــىدهم صــلاخــُاث بــمىحــب هــزا الــذلــُل جـــىٍ

 .بعذ مىاؿلت صاخب الاخخصاص الأصُل

والـبرامـج الـمعخمذة،  وٌ مـماسظـت الـصلاخـُاث الـممىىخـت لـه طـمً خـذود الخـؼؽ والـميزاهـُاثا ًـخعين عـلى المعـ (6

 .في الجمعُت ًـجب عـلُه مـماسظـت صـلاخـُاجـه خعـب الإحـشاءاث والـىمارج الـمعخمذة هـما

هزه الحالت ًلع جدذ  هـه ؿـيةوٌ لـلإحـشاءاث الـىظامـُت عـىذ مـماسظـت صـلاخـُاجـه ؿـا ؿـي خـالـت مـخالــت ؤو جـجاوص المعـ (7

 .ا للإحشاءاث المخبعت في الجمعُتػائلت المعاءلت وؿل  

الإحـشاءاث  ثـىاء الـدالـت الـؼاسئـت جـجاوص الإحـشاءاث والـىمارج والـشوجـين، وعـلُه بهـماٌ هـزهؤوٌ ا للمعـًـجىص  (8

لاهتهاء جلً الحالت الؼاسئت  والـىمارج خعـب الـمخبع ورلـً بـعذ اهـتهاء الـدالـت الـؼاسئـت مـباشـشة ؿـي ًـىم الـعمل الـخالـي

 .مع ببلاغ سئِعه المباشش بزلً

 .وشؼله ًـيلف الـمذًـش الـخىـُزي بـمهام الـىظـائـف الـلُادًـت الـىاسدة بهـزه الـلائـدت خـتى بوـشاء الـىظـُـت (9

 المادة الثامىت: حعدًل الدليل.

 .ًجىص حعذًل هزا الذلُل خعب ما جلخظُه مصلحت العمل ورلً بعذ مىاؿلت مجلغ الإداسة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 : الصلاحياثالباب الثالث

 حداول الصلاحياثقائمت 

 

سكم 

 ٌ  الجذو
 ٌ  مىطىع الجذو

1  ٌ ت الصلاخُاث حذو  .العلُا الإداسٍ

2  ٌ  .الخىظُم صلاخُاث حذو

3  ٌ ش لىائذ بعذاد صلاخُاث حذو  .المالُت ونالشا  وجلاسٍ

4  ٌ  .والشواجب المىظـين ونا ش لىائذ بعذاد صلاخُاث حذو

5  ٌ  .اللجان حشىُل صلاخُاث حذو

6  ٌ ت المىاسد صلاخُاث حذو  .البششٍ

7  ٌ  .المتروواث بُع في الخصشؾ صلاخُاث حذو

8  ٌ  .الصشؾ ؤوامش اعخماد صلاخُاث حذو

9  ٌ  .الشُياث جىكُع صلاخُاث حذو

ش الميزاهُت في المىاكلاث على المىاؿلت صلاخُاث 11  .البىىن ومخاػبت ون المالُتا الش وهمارج واعخماد الخلاسٍ

11  ٌ  .الجمعُت مىاسد وجىمُت اظدثماس صلاخُاث حذو

م عً الخعاكذ صلاخُاث 12  .المىاؿعت ػشٍ

 .الإًجاس علىد على المىاؿلت صلاخُاث 13

 .المباشش الششاء صلاخُاث 14

 .العلف صلاخُاث 15

 .العامت والعلاكاث الاحخماعُت اليشاػاث 16

 .الجمعُت مً الصادسة الخؼاباث 17

 

  



 

 (1حذوٌ سكم )

ت  العليا الصلاحياث الإدازٍ

 صاخب الصلاخُت البىذ م

 سةاحعُين ؤعظاء مجلغ الإد 1
الجهت المششؿت/ الىصاسة 

 حعخمذ
 الجمعُت العمىمُت جششح

سئِغ مجلغ الإداسة 

 ًذعى للترشُذ

ت ؤعظاء مجلغ الإداسة ؤو بنهائ ججذًذ ع 2  هاظىٍ
الجهت المششؿت/ الىصاسة 

 حعخمذ
 مجلغ الإداسة ًىص ي

اللجىت الخىـُزًت حعذ 

 وجىص ي

 مجلغ الإداسة ٌعخمذ المىاؿلت على بوشاء ؿشوع للجمعُت داخل المملىت 3
حعذ  تاللجىت الخىـُزً

 وجىص ي
 

4 
ش مشاحع الحعاباث الخاسجي عً الميزاهُت  جلشٍ

 والحعاباث الخخامُت
 المشاحع الخاسجي ٌعذ المذًش الخىـُزي ًىص ي مجلغ الإداسة ٌعخمذ

  المذًش الخىـُزي ًىص ي الإداسة ٌعخمذ مجلغ بالاظدثماسالعُاظاث والخؼؽ الخاصت  5

6 
ت والخىظُمُت التي جىظم  اعخماد اللىائذ المالُت والإداسٍ

 ظير العمل بالجمعُت
 - المذًش الخىـُزي ًىص ي مجلغ الإداسة ٌعخمذ

 حعُين مشاحع خعاباث خاسجي وجدذًذ ؤحعابه 7
الجهت المششؿت/ الىصاسة 

 حعخمذ
- - 

8 
المذًش الخىـُزي وجدذًذ اخخصاصاجه حعُين 

 ومعاولُاجه ومضاًاه
 - اللجىت الخىـُزًت جىص ي مجلغ الإداسة ٌعخمذ

9 
ً لأداء ماٌعهذ بلحهم  الاظخعاهت بالخبراء والمعدشاسٍ

 مً ؤعماٌ
 - - المذًش الخىـُزي ٌعخمذ

 - الخىـُزي ًىص يالمذًش  اللجىت الخىـُزًت حعخمذ كبىٌ ؤو سؿع المىذ والهباث والإعاهاث 11

 المذًش الخىـُزي ًىص ي اللجىت الخىـُزًت حعخمذ جدذًذ البىىن التي جىدع ؿحها ؤمىاٌ الجمعُت 11
مذًش الشاون المالُت 

ت ٌعذ  والإداسٍ

12 
حشىُل اللجان الذائمت ؤو الماكخه المىبثلت مً 

 المجلغ
 - - مجلغ الإداسة ٌعخمذ

 المذًش الخىـُزي ٌعخمذ المىبثلت مً الإداسةحشىُل اللجان الذائمت ؤو الماكخه  13
مذًش الشاون المالُت 

ت ًىص ي  والإداسٍ
- 

14 
حعذًل هىع الخذماث الملذمت للمعخـُذًً ظىاء 

 بالإطاؿت ؤو الإلؼاء
 المذًش الخىـُزي ٌعذ اللجىت الخىـُزًت جىص ي مجلغ الإداسة ٌعخمذ

 - اللجىت الخىـُزًت جىص ي مذمجلغ الإداسة ٌعخ حعُين المشاحع الذاخلي للجمعُت 15

16 
اعخماد البرامج الشئِعُت والأوشؼت للجمعُت 

 وششوػها
 لجىت البرامج حعذ المذًش الخىـُزي ًىص ي مجلغ الإداسة ٌعخمذ

17 
جدصُل الجمعُت ؤي هىع مً الإًشاداث بخلاؾ جلً 

 الىاسدة في اللائدت المالُت

سئِغ مجلغ الإدساة 

 ٌعخمذ
 - المذًش الخىـُزي ًىص ي



 

 

 (2حذوٌ سكم )

 صلاحياث الخىظيم

 صاخب الصلاخُت البىذ م

 المذًش الخىـُزي ٌعذ اللجىت الخىـُزًت جىص ي مجلغ الإداسة ٌعخمذ الهُيل الخىظُمي 1

 المذًش الخىـُزي ٌعخمذ الهُاول الىظُـُت الـشعُت 2
مذًش الشاون المالُت 

ت ًىص ي  والإداسٍ
- 

3 
 جصيُف وجشجِب الىظائف )المعمُاث

 والمشجباث ومخؼلباث شؼلها(
 المذًش الخىـُزي ًىص ي اللجىت الخىـُزًت حعخمذ

مذًش الشاون 

ت ٌعذ  المالُت والإداسٍ

 

 (3حذوٌ سكم )

س الش  ون الماليتؤ صلاحياث إعداد لوائح وجقازٍ

 صاخب الصلاخُت البىذ م

1 
العُاظاث واللىائذ 

 المالُت

مجلغ الإداسة 

 ٌعخمذ

اللجىت الخىـُزًت 

 جىص ي

المذًش 

 الخىـُزي ٌعذ

مذًش الشاون 

ت ٌعذ  المالُت والإداسٍ
- 

 - حشاءاث المالُتالإ  2
المششؾ المالي 

 ٌعخمذ

المذًش 

الخىـُزي 

 ٌعخمذ

مذًش الشاون 

ت  المالُت والإداسٍ

 ًىص ي

- 

ت 3  المىاصهت الخلذًشٍ
مجلغ الإداسة 

 ٌعخمذ

اللجىت الخىـُزًت 

 جىص ي

المششؾ المالي 

 ًؼلع/ًاشش

الخىـُزي المذًش 

 ًىكع

المحاظب 

 ٌعذ

4 
ت عً  ش شهشٍ جلاسٍ

 الىطع المالي للجمعُت
- 

المذًش الخىـُزي 

 ٌعخمذ

المششؾ المالي 

 ًىص ي

مذًش الشاون 

ت ٌعذ  المالُت والإداسٍ
- 

5 
ت عً  ش سبع ظىىٍ جلاسٍ

 الىطع المالي للجمعُت

اللجىت الخىـُزًت 

 حعخمذ

المششؾ المالي 

 ًىص ي

المذًش 

 الخىـُزي ٌعذ
  

 

 

 



 

 (4حذوٌ سكم )

 والسواجب الموظفين ونؤ ش لوائح إعداد صلاحياث

 

 صاخب الصلاخُت البىذ م

 لائدت جىظُم العمل 1
مجلغ الإداسة 

 ٌعخمذ

اللجىت 

الخىـُزًت 

 جىص ي

المذًش 

الخىـُزي 

 ًىص ي

مذًش الشاون 

ت  المالُت والإداسٍ

 ٌعذ

- 

2 
ظلم الشواجب 

 والمياؿأث

سئِغ مجلغ 

 الإداسة ٌعخمذ
- 

المذًش 

الخىـُزي 

 ًىص ي

مذًش الشاون 

ت  المالُت والإداسٍ

 ٌعذ

- 

3 
بحشاءاث شاون 

 المىظـين
- - 

المذًش 

الخىـُزي 

 ٌعخمذ

مذًش الشاون 

ت  المالُت والإداسٍ

 ًىص ي
سئِغ كعم 

المىاسد 

ت ٌعذ  البششٍ
4 

همارج شاون 

 المىظـين
- - 

المذًش 

الخىـُزي 

 ٌعخمذ

مذًش الشاون 

ت  المالُت والإداسٍ

 ًىص ي

 

 (5حذوٌ سكم )

 اللجان حشنيل صلاحياث

 صاخب الصلاخُت البىذ م

 سئِغ مجلغ الإداسة ًىص ي مجلغ الإداسة ٌعخمذ لجان على معخىي ؤعظاء مجلغ الإداسة 1

ت ًىص ي المذًش الخىـُزي ٌعخمذ لجان على معخىي مذساء الإداساث 2  مذًش الشاون المالُت والإداسٍ

 مذًش الإداسة المخخص ًىص ي المذًش الخىـُزي ٌعخمذ لجان على معخىي الأكعام 3

 

  



 

 (6حذوٌ سكم )

ت  صلاحياث الموازد البشسٍ

 صاخب الصلاخُت البىذ م

 - المذًش الخىـُزي ًىص ي المذًش الخىـُزي ٌعخمذ عمل بطافي –لشؼل وظائف معدشاس خعُين ال 1

ت الأخشي خعُين ال 2  ٌعخمذالمذًش الخىـُزي  لشؼل الىظائف الإداسٍ
مذًش الشاون المالُت 

ت ًىص ي  والإداسٍ
 لجىت الملابلاث حعذ

 المذًش الخىـُزي ٌعخمذ الإعلان عً الىظائف الشاػشة 3
مذًش الشاون المالُت 

ت ًىص ي  والإداسٍ

سئِغ كعم المىاسد 

ت ٌعذ  البششٍ

 - لجىت الملابلاث جىص ي المذًش الخىـُزي ٌعخمذ اعخمذا هدُجت اخخُاس المخلذمين 4

5 
الخىاصٌ عً بعع مخؼلباث شؼل الىظُـت لمصلحت 

 العمل
 المذًش الخىـُزي ٌعخمذ

الإداسة المخخص المذًش 

 ًىص ي
- 

ش الصلاخُت عً ؿترة الخجشبت 6  المذًش الخىـُزي ٌعخمذ جلاسٍ
المذًش/ الشئِغ المباشش 

 ًىص ي

سئِغ كعم المىاسد 

ت ٌعذ  البششٍ

7 

 الاهخذاب

 اهخذاب داخل المملىت:

 الخىـُزيالمذًش 

سئِغ مجلغ الإداسة 

 ٌعخمذ
سئِغ كعم المىاسد  المذًش الخىـُزي ًىكع

ت ٌعذ  البششٍ

 - المذًش الخىـُزي ٌعخمذ مىظـي الجمعُت

8 

 الىلل مً كعم بلى آخش داخل الإداسة

 المذًش الخىـُزي ٌعخمذ
المذًش/الشئِغ المباشش 

 ًىص ي

سئِغ كعم المىاسد 

ت ٌعذ  البششٍ
 بداسة داخل الجمعُتمً بداسة بلى 

 مً وظُـت هىعُت بلى ؤخشي 

 بذٌ ػبُعت 9
مجلغ الإداسة سئِغ 

 ٌعخمذ
 المذًش الخىـُزي ًىص ي

مذًش الشاون المالُت 

ت ٌعذ  والإداسٍ

11 

 المياؿإة الدشجُعُت:

 للمذًش الخىـُزي 

مجلغ الإداسة سئِغ 

 ٌعخمذ
- - 

 بلُت المىظـين
مجلغ الإداسة سئِغ 

 ٌعخمذ
 - ىص يالمذًش الخىـُزي ً

11 

 الإحاصاث الاظخثىائُت

 ٌعخمذالمذًش الخىـُزي 
المذًش/الشئِغ المباشش 

 ًىص ي

سئِغ كعم المىاسد 

ت ٌعذ  البششٍ

 لجىت البرامج حعذ

بحاصة ؤداء الحج ) حعؼى للمىظف مشة واخذة، ولمذ 

 لاجخجاوص ظبعت ؤًام(

جلً جدصُل الجمعُت ؤي هىع مً الإًشاداث بخلاؾ 

 الىاسدة في اللائدت المالُت

ت  الإحاصاة الإطؼشاسٍ

  



 

(6جابع حذوٌ سكم )  

 صاخب الصلاخُت البىذ م

12 

ت للمذًش الخىـُزي  الإحاصة العىىٍ
سئِغ مجلغ الإداسة 

 ٌعخمذ
 المذًش الخىـُزي ًىكع

سئِغ كعم المىاسد 

ت ٌعذ  البششٍ

 - المذًش الخىـُزي ٌعخمذ حمُع مىظـي الجمعُت
سئِغ كعم المىاسد 

ت ٌعذ  البششٍ

13 

م الأداء الىظُـي:  جلىٍ

 المذًش الخىـُزي

 مذساء الإداساث وحمُع المىظـين

سئِغ مجلغ الإداسة 

 ٌعخمذ
- - 

14 
 الخدلُم:

 الإخالت بلى الخدلُم
 - - المذًش الخىـُزي ٌعخمذ

 - - المذًش الخىـُزي ٌعخمذ حشىُل لجىت جدلُم 15

 - لجىت الخدلُم جىص ي المذًش الخىـُزي ٌعخمذ لجمُع المىظـينجىكُع الجضاءاث  16

17 

ب:  الخذسٍ

ت  ب العىىٍ  المذًش الخىـُزي ٌعخمذ خؼؽ وبشامج الخذسٍ
مذًش الشاون المالُت 

ت ًىص ي  والإداسٍ
 لجىت البرامج حعذ

ب  اعخماد كىائم المششحين للخذسٍ

 الخىـُزي ٌعخمذ المذًش الخىكُع على العلىد والاجـاكُاث المالُت 18
المذًش/الشئِغ المباشش 

 ًىص ي
- 

19 
اعخماد صشؾ مبالؽ الخعاكذاث والاجـاكُاث ومبالؽ 

 المشاسواث في الـعالُاث

مجلغ الإداسة سئِغ 

 ٌعخمذ

 المذًش الخىـُزي ًىص ي

عذ  وَ
- 

 - - المذًش الخىـُزي ٌعخمذ الخىكُع على مزهشة الخـاهم 21

 

 

 

 

 



 

 (7حذوٌ سكم )

 الخصسف في بيع المتروماثصلاحياث 

 صاخب الصلاخُت البىذ م

1 
ت عً واخذ  ذ كُمتها الذؿترً الخصشؾ في بُع المتروواث التي جضٍ

اٌ ظعىدي )  ( للىخذة الىاخذة وما ؿىق 310111وثلاثين ؤلف سٍ

سئِغ مجلغ الإداسة 

 ٌعخمذ
 المذًش الخىـُزي  ًىص ي

 لجان على معخىي مذساء الإداساث 2
 المذًش الخىـُزي

 ٌعخمذ

مذًش الشاون المالُت 

ت ًىص ي  والإداسٍ

 

 : ملاحظاث

المتروماث: عبازة عً المواد والمعداث والأصول التي بطل اطخعمالها وجم الاطخغىاء عنها أو أهلنذ وأصبح صافي  -1

ال واحد.  قيمتها زٍ

الإدازاث المخخصت بالمسلص جقوم لجىت الجسد بخحضير قوائم بالمتروماث وجقدًس أثمانها مً خلال الخيظيق مع  -2

 السئيع.

 

 (8حذوٌ سكم )

 اعخماد أو الموافقت على شساء المواد والخدماثصلاحياث 

 صاخب الصلاخُت البىذ م

1 
ذ كُمتها عًالمبالؽ المالُت   عششة جضٍ

اٌ ظعىدي )لا آ  (110111ؾ سٍ

سئِغ مجلغ 

 الإداسة ٌعخمذ
 المذًش الخىـُزي ًىص ي

مذًش الشاون المالُت 

ت ًىكع  والإداسٍ

2 
ذالمبالؽ التي   عششةكُمتها عً  لاجضٍ

اٌ ظعىدي )آلا   (110111ؾ سٍ

المذًش الخىـُزي 

 ٌعخمذ

مذًش الشاون المالُت 

ت ًىص ي  والإداسٍ
- 

3 

جىكُع واعخماد الـىاجير المذؿىعت مً 

ذ عً  العهذة المعخذًمت التي جضٍ

اٌ ثلاثمئت  سٍ

 (311ظعىدي ) 

المذًش الخىـُزي 

 ٌعخمذ

مذًش الشاون المالُت 

ت ًاشش  والإداسٍ
 معاوٌ العهذة ٌعذ

4 

جىكُع واعخماد الـىاجير المذؿىعت مً 

العهذة المعخذًمت التي جلل عً 

اٌ ظعىدي )  (311ثلاثمئت سٍ

مذًش الشاون 

ت  المالُت والإداسٍ

 ٌعخمذ

معاوٌ العهذة ٌعذ 

اشش  وٍ
- 

 



 

 

 ملاحظاث

شؿم بها الأوساق الأصلُت.ًيىن الخدصُل والصشؾ واللُذ بمىحب  -1 ا للىمارج الملشسة وٍ  معدىذاث مشؿلت ومعخمذة وؿل 

في خاٌ ؿلذان ؤي معدىذاث كبل ظذاد مبلؼها ؿةهه ًجىص الصشؾ بعذ مىاؿلت سئِغ مجلغ الإداسة بمىحب  -2

عذم معدىذاث بذٌ ؿاكذ ؤو صىسة للمعدىذاث الأصلُت بعذ بعذاد مزهشة بًظاخُت بإظباب الـلذ والخدلم مً 

 ؤظبلُت الصشؾ.

 (9حذوٌ سكم )

 جوقيع الشيهاث والحوالاث البىنيتصلاحياث 

 صاخب الصلاخُت البىذ م

 الخىكُع على الشُياث الحىالاث البىىُت 1
سئِغ مجلغ الإداسة ؤو هائب 

 سئِغ مجلغ الإداسة ٌعخمذ
 المششؾ المالي ٌعذ / ًىكع

 

 (11حذوٌ سكم )

س وهماذج الشؤون الماليت ومخاطبت البىوكصلاحياث الموافقت على المىاقلاث  ت واعخماد الخقازٍ  في المواشهت الخقدًسٍ

 صاخب الصلاخُت البىذ م

1 
بحشاء المىاكلاث بين ؤبىاب 

 الميزاهُت

سئِغ مجلغ الإداسة 

 ٌعخمذ

المذًش الخىـُزي 

 ًىص ي

مذًش الشاون المالُت 

ت ٌعذ  والإداسٍ
- 

2 
بحشاء المىاكلاث بين ؤبىاب 

 الميزاهُت

المذًش الخىـُزي 

 ٌعخمذ

مذًش الشاون المالُت 

تًىص ي /  ٌعذ  والإداسٍ
- - 

3 
وطع ؤظغ وحعلُماث بعذاد 

ت  الميزاهُت الخلذًشٍ

المذًش الخىـُزي 

 ٌعخمذ

مذًش الشاون المالُت 

تًىص ي /  ٌعذ  والإداسٍ
- - 

4 

ش المالُت:خال  لاسٍ

ت  شهشٍ
 المششؾ المالي ٌعخمذ

المذًش الخىـُزي 

 ًىص ي

الشاون المالُت مذًش 

تًىص ي /  ٌعذ  والإداسٍ
- 

ش جل  سبع ظىىي شٍ
 مجلغ الإداسة ٌعخمذ

المششؾ المالي ًىكع / 

 ًىص ي
 مشاحع الحعاباث ٌعذ ًؼلعالمذًش الخىـُزي 

ش العىىي   الخلشٍ

 همارج الشاون المالُت 5
المذًش الخىـُزي 

 ٌعخمذ

مذًش الشاون المالُت 

ت ًىص ي / ٌعذ  والإداسٍ
-  

 مخاػبت البىىن 6

المششؾ المالي/ سئِغ 

مجلغ الإداسة ؤو 

 هائبه ٌعخمذ

المذًش الخىـُزي 

 ًىص ي

مذًش الشاون المالُت 

ت ٌعذ  والإداسٍ
- 

 -مذًش الشاون المالُت المذًش الخىـُزي  المششؾ المالي ٌعخمذػلب خذمت الاهترهذ مً البىىن  8



 

ت ٌعذ ًىص ي لإحشاء العملُاث  والإداسٍ

 (11)حذوٌ سكم 

 صلاحياث الاطدثماز

 صاخب الصلاخُت البىذ م

1 
العُاظاث والخؼؽ الخاصت 

 بالاظدثماس
 مجلغ الإداسة ٌعخمذ

لجىت الاظدثماس 

 جىص ي
 - المذًش الخىـُزي ٌعذ

2 
حشىُل لجىت الاظدثماس وجدذًذ 

 صلاخُاتها
 مجلغ الإداسة ٌعخمذ

المذًش الخىـُزي 

 ًىص ي
- - 

3 
اخخُاس اللىىاث والأوعُت 

ت المخخلـت  الاظدثماسٍ

لجىت الاظدثماس 

 حعخمذ
 - - المذًش الخىـُزي ٌعذ

4 
اجخار كشاساث الاظدثماس التي 

 جلىم بها الجمعُت

لجىت الاظدثماس 

 حعخمذ

المذًش الخىـُزي 

 ًىص ي
- - 

 

 (12حذوٌ سكم )

ق المىافظت  صلاحياث الخعاقد عً طسٍ

 صاخب الصلاخُت البىذ م

1 
ذ كُمتها عً مئتي  مىاؿعاث جضٍ

اٌ ظعىدي )  (2110111ؤلف سٍ
 المذًش الخىـُزي ٌعذ لجىت الاظدثماس جىص ي مجلغ الإداسة ٌعخمذ

2 
ذ عً مئتي ؤلف مىاؿعاث لا  جضٍ

اٌ ظعىدي )  (2110111سٍ
 - المذًش الخىـُزي ًىص ي مجلغ الإداسة ٌعخمذ

 

 :ملاحظاث

1-  
ُ
 ح

ّ
ف بدُث لا ًلل عذد ؤعظائها عً ثلاثت لشي  .لجىت ؿخذ المظاسٍ

2-  
ُ
 ح

ّ
 عـً ثـلاثـت مـً الـمخخصين لـجىت بـلشاس مـً الـمذًـش الـخىـُزي لـذساظـت وجدـلُل الـعشوض لا ًـلل عـذد ؤعـظائـها لشي

 .الخىـُزي ولـها ؤن حعـخعين بـمً جـشاه مـً الــىُين وجـشؿـع جـىصـُاجـها لـلمذًـش

 .لأي ؤظباب ؤخشي ًشاها ى جـىصـُت لـجىت دساظـت وجدـلُل الـعشوض ؤوًـجىص لـصاخـب الـصلاخـُت بلـؼاء الـمىاؿـعت بـىاء عـل -3

 .صاخب الصلاخُت في اعخماد المىاؿعت هى هـعه صاخب الصلاخُت في كبىٌ العشض الىخُذ -4

 

 

 



 

 (13حذوٌ سكم )

 الشساء المباشسصلاحياث 

 صاخب الصلاخُت البىذ م

1 
اٌ ظعىدي  ذ عً مئت ؤلف سٍ الخإمين المباشش بما ًضٍ

(1110111) 
 المذًش الخىـُزي ٌعذ اللجىت الخىـُزًت جىص ي مجلغ الإداسة ٌعخمذ

2 

اٌ  ذ عً خمعين ؤلف سٍ الخإمين المباشش بما ًضٍ

ذ عً 510111ظعىدي ) ؤلف  مئت( وماؿىق ولا ًضٍ

اٌ ظعىدي )  (1110111سٍ

 - - المذًش الخىـُزي ٌعخمذ

 

 :ملاحظاث

1-  ٌ لت لأخشي مً ػشق الخإمين لا ًجىص ججضئت الاخخُاحاث بؼشض الخدى اث  مً ػشٍ ؤو بؼشض الاظخـادة مً معخىٍ

 الصلاخُاث.

 ًشاعى عىذ جإمين اخخُاحاث الجمعُت الخإهذ مً عذ جىؿش المىاد المؼلىب جىسٍذها في معخىدعاث الجمعُت. -2

 

 (14حذوٌ سكم )

 الموافقت على عقود الإًجازصلاحياث 

 

 صاخب الصلاخُت البىذ م

1 
ذ عً مئتي  علىد الإًجاس التي جضٍ

اٌ ظعىدي )  (2110111ؤلف سٍ
 مجلغ الإداسة ٌعخمذ

اللجىت الخىـُزًت 

 جىص ي
 - المذًش الخىـُزي ٌعذ

2 

ذ عً  علىد الإًجاس التي جضٍ

اٌ ظعىدي ؤلف  خمعين سٍ

( ولا جخجاوص مئتي ؤلف 510111)

اٌ ظعىدي )  (2110111سٍ

اللجىت الخىـُزًت 

 حعخمذ
 - الخىـُزي ٌعذالمذًش  المششؾ المالي ًىص ي

3 

ذ عً  علىد الإًجاس التي لا جضٍ

اٌ ظعىدي  خمعين ؤلف سٍ

(510111) 

المذًش الخىـُزي 

 ٌعخمذ

مذًش الشاون المالُت 

ت ًىص ي  والإداسٍ
- - 

 

  



 

 (15)حذوٌ سكم 

 العهدصلاحياث 

 صاخب الصلاخُت البىذ م

1 
اٌ ظعىدي آلا  عششةعهذ هلذًت معخذًمت في خذود  ؾ سٍ

(110111) 

المذًش الخىـُزي 

 ٌعخمذ

مذًش الشاون المالُت 

ت ًىص ي  والإداسٍ
- 

2 
اٌ  ً ؤلف سٍ عهذ هلذًت ماكخت في خذود خمعت وعششٍ

 (250111ظعىدي )

المذًش الخىـُزي 

 ٌعخمذ

مذًش الشاون المالُت 

ت ًىص ي  والإداسٍ
- 

 

 :ملاحظاث

 .ًجب ؤن ًخظمً كشاس بوشاء العلـت ػشطها ومبلؼها وخذود الصشؾ مجها -1

ت العلـت في نهاًت العام المالي ؤو عىذ اهتهاء الؼشض مجهاً -2  .جب حعىٍ

 .خز مىاؿلت سئِغ مجلغ الإداسةؤؿُما لى صاد مبلؽ العلـت عً المبلؽ المحذد ؤعلاه ًخعين  -3

 

 (16)حذوٌ سكم 

 اليشاطاث الاحخماعيت والعلاقاث العامتصلاحياث 

 صاخب الصلاخُت البىذ م

 المذًش الخىـُزي الصحف عً وشاػاث الجمعُت وخؼؼهاالإعلان في  1

داث لىظائل الإعلام 2  الخصشٍ
سئِغ مجلغ الإداسة/ المذًش الخىـُزي / ؤي مىظف ًـىّض 

 مً المذًش الخىـُزي

3 
بكامت خـلاث لظُىؾ الجمعُت وجىدٌع مىظـحها 

مهم  وجىشٍ
 المذًش الخىـُزي

 المذًش الخىـُزي الاشتران في الصحف 4

 سئِغ مجلغ الإداسة دعىة الىؿىد الشظمُت وػير الشظمُت 5

  



 

 

 (17)حذوٌ سكم 

 جوقيع الخطاباث الصادزة مً الجمعيتصلاحياث 

 

 صاخب الصلاخُت البىذ م

1 

ـي ن وصاخب جبادٌ الخؼاباث مع خادم الحشمين الششٍ

وؤصحاب العمى المليي الأمشاء  العمى المليي ولي العهذ

 والمعالي الىصساء

 مجلغ الإداسةسئِغ 

2 

جبادٌ الخؼاباث مع ؤعظاء مجلغ الإداسة وؤصحاب 

الععادة وهلاء الىصاساث ومذساء الماظعاث والصىادًم 

 والجمعُاث والمذساء العامين ومذًشي الششواث والبىىن

 المذًش الخىـُزي

 


